ALUR SOP PELAYANAN MASYARAKAT

DESA LABRUK LOR

SESUAI DENGAN SURAT KEPUTUSAN KEPALA DESA LABRUK LOR NO: 188/02/427. 91.08/2021

PEMOHON

Pemohon Minta
Pengantar Kepada Ketua RT
Setempat Dengan Membawa

KTP dan KK

KETUA RT

Mengesi Blangko Surat
Pengantar Sesuai Keperluan dan
Mencatat Dalam Buku
Register Lalu Ditandatangamni
dan Disetempel

PETUGAS PBB

Pemohon Membawa Bukti
Lunas Bavar Pajak Bumi
Bangunan Tahun Terbaru

KETUA RW

Mengecek Data Pemohon dan
Mencatat Dalam Buku
Register Lalu Ditandatangam
dan Ihsetempel

PELAYANAN DESA

. Pemohon Menmumjukan Surat
I’cllf__muhlr Besrta KK dan KTP

2. Menunjukan Bukti Lunas PBB

. Petugas Membuatkan Surat

4. Surat Ditandatangam Oleh Kepala
Desa / yang Mewakili dan
di Cap Stempel

5. Surat I Register Oleh Petugas

KECAMATAN
ATAU
INSTANSI TERKAIT




